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 م . 0202تشرين الثاني    ر ـــلشهتكنولوجيا المعلومات والاتصالات م ــــال قســـأعم

 
 

 الحاسبات  صيانة شعبة  أعمال     
 

عدد  اعمال صيانة الحاسبات ت
 الاجهزة

 3 والعائدة الى قسم التصاميم P4فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع    2
 0 والعــــائدة الى  شعبة العلاقاتP4  فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع 2
والعائدة الى شعبة التصاريح  P4   برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع فرمتة وتنصيب البرامج التشغيليةوتحديث 3

 الامنية 
0 

 0 والعائدة الى قسم الاداري  P4  فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع 4
 0 والعائدة الى قسم الصيانة  p4 نوعفرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة  5
 0 والعائدة الى قسم القانوني  P4  فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع 6
 0 والعائدة الى قسم الرقـــابة P4  فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع 7
 2 والعائدة الى قسم المشاريع P4  فرمتة وتنصيب البرامج التشغيلية وتحديث برنامج معالج الفيروسات لحاسبة نوع 8
 0 اجراء عملية صيانة وتصليح لجهاز البور سبلاي الخـــاص بحاسبة القسم الاداري / شعبة البيانات الاداريــــة           9
 0 والعــــائدة الى القسم الاداري  + قسم التصاميم   P4  لخاص بالحاسبة نوعاجراء عملية صيانة  بورسبلاي  وا 22
 2 والعــــائدة الى القســــم  الاداري / الخدمات  P4  اجراء عملية صيانة لوحــــة مفاتيح  والخاص بالحاسبة نوع 22

وتم التوصية  LG سبلاي للشاشة نوعوالعائدة الى  قسم القانوني وتبين عطل بوري  P4 اجراء كشف حاسبة نوع 22
 بالتصليح

0 

 2 و تم التوصية بالتصليح    LG العائدة الى قسم التصاميم وتبين عطل شاشة حاسبة   P4اجراء كشف حاسبة نوع 23
 2 العائدة الى قسم تكنلوجيا المعلومات وتبين عطل بورسبلاي و تم التوصية بالشـــراء       P4اجراء كشف حاسبة نوع 24
 2 العائدة الى القسم الاداري /وحدة الصادرة وتم التوصية بشراء ماوس جـــــديد   P4 اجراء كشف حاسبة نوع 25
 2 اجراء عملية صيانة طابعة ليزرية نوع كانون والعائدة الى القسم الاداري حيث تم  تنظيف مسار الورق والحساسات 26
 2 اجراء عملية صيانة طابعة ليزرية كانون والعائدة الى القسم الاداري وتبين نفاذ الحبر وتم التوصية بالشــــراء  27
 2 التابعة الى شعبة الجودة وتم تجهيز كيبل نقـــل بيانات 0022اجراء عملية صيانة للطابعة الليزرية نوع كانون   28
والعائدة الى ورش العامرية /قسم الاليات والورش وتبين نفاذ الكارترج  0022اجراء كشف طابعة ليزرية نوع كانون  29

 وتمت التوصية بالشراء من الاسواق المحلية  .
2 
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والعائدة الى قسم التخطيط / شعبة الرقابة  وتبين نفاذ الكارترج وتمت  0022اجراء كشف طابعة ليزرية نوع كانون  02
 ية .التوصية بالشراء من الاسواق المحل

2 

والعائدة الى قسم التخطيط / شعبة التخطيط  وتبين نفاذ الكارترج  0022اجراء كشف طابعة ليزرية نوع كانون  02
 وتمت التوصية بالشراء من الاسواق المحلية .

0 

والتابعة لموقع ورش العامرية / قسم الانتاج والاليات وتبين هبوط  DELL اجراء كشف حاسبة لاب توب نوع 00
 البطارية وتمت التوصية بالشراء من الاسواق المحلية 

2 

والعائد الى قسم الرقابة+ قسم التصاميم استبدال  البطاريات عدد    mercury   نوعups اجراء صيانة جهاز 03
4 

0 

والعـــــائدة الى )  القسم  القانوني / شعبة  (mercury ) نوع Ups الوقائية اجهزةاجـــــراء اعمــــال الصيانة  04
     Ups  ( جهاز02المتابعة / شعبة العلاقات   (وتم  فحصها وادامتها وبعدد )

02 

بعة / شعبة العلاقات     ( اجـــــراء اعمــــال الصيانة الوقائيــة لاجهزة السكنر والعـــائدة )   القسم  القانوني / شعبة المتا 05
      ( اجهزة سكنر6حيث تم ادامتهــا وبعدد )

6 

اجـــــراء اعمــــال الصيانة الوقائية للطابعات ليزرية والعائدة الى )     القسم  القانوني / شعبة المتابعة / شعبة العلاقات     06
        ( طابعة 51( حيث تم  صيانتها وادامتهــا وبعدد ) 

25 

 01وبعــــدد ) p4اجـــراء صيانة وقائيــــة على حاسبــــات ) القسم  القانوني / شعبة المتابعة / شعبة العلاقات    ( نـــوع  07
 ( حيث تم تنصيب معالج الفيروسات وتحديثه

05 

 
 :صيانة الحاسباتمجمل أعمال 

 
صيانة 
 حاسبة

كشف 
 حاسبة

صيانة 
 طابعة

كشف 
 طابعة

 صيانة
UPS 

 كشف
UPS 

صيانة جهاز 
سكنر+جهاز 

 بصمة

صيانة وقائية 
 للطابعات واجهزة

UPS والماسح 

تنصيب 
وتحديث معالج 

 فيروسات
 حاسبة 05 42 - 3 0 5 4 5 04

 

ـــرنيـت:  منظومة الانتـــ
 

ــرنيت: ــراف علـــى منظومــــة الانتـ  التشغيـــل والصيانــة  والإشـ
ــات المستخدمة في  (7الوقت المستخدم في الانترنيت هو ) ــــ سبع ساعات يوميا لكل حاسبة , عـــــدد الحاسبـــ

ــو ) تخدمة الانترني  .( ثلاثون حاسبة38هـــ
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 :ملخص أعمال  الانترنت
 

 طبيعة العمل
 مستفيد 83تشـــغيل منظومة الانترنيت وتوفير الخــــدمة للمستفيدين داخل مقر الـــــدائرة بعـــــدد 

 كتاب صادر 51مستلم و كتاب   48المراسلات الالكترونية عن طريق البريد الالكتروني للدائرة بواقع 
 (متابعة جهــاز السيطرة علـــــى منظومة الانترنت ) المايكروتك

 (v.6..41.2)  بإصـــــدار جـــديد  Win Box تم تحديث برنامج
  م على المستفيدين من خدمة الانترنتوتقسيم الحـــز   Win Box   متابعــــة برنامج

 ( متابعة عمـــل أجهزة البث الواير ليس ) الراوتر
 :التحديثات  على الموقع الالكتروني

 ضمن توجيهات المدير العام المهندس العماري) الدكتور حسن مدب مجحم ( بتطوير قابليات كوادرنا الهندسية والفنية والادارية.  -5
 دائرة الاعمار الهندسي تنظم الدورة الشاملة لمهام العمل القانوني والاداري . 

  نظمت دائرة الاعمار الهندسي أحدى تشكيلات وزارة الاعمار والاسكان والبلدايات العامة الدورة الشاملة لمهام العمل القانوني والاداري
 ( من منتسبي الدائرة وبقية تشكيلات الوزارة. 53وبمشاركة )على قاعة الشهيد جمال فيصل  0205/  55/ 03ـ  54للفترة من

 وتضمنت الدورة الذي حاضر فيها مدير القسم القانوني ) الدكتور موفق مهذول محمد ( شرح المهام الادارية والقانونية. 
 وتعريف المشاركين بالقوانين ذات العلاقة بعملهم وهي كل من قانون 

 .  5005لسنة  54* انضباط موظفي الدولة رقم 
 .  5062لسنة  04* قانون الخدمة المدنية رقم 

 .0251لسنة  85* قانون التضمين رقم 
 * بالاضافة الى مناقشة وشرح المواضيع التالية. 

  0223لسنة  0* تعليمات تنفيذ العقود الحكومية رقم 
 واهم الوثائق الشائعة. * الوثائق القياسية وكيفية التعامل بموجبها 

 * العقود وتطبيق شروط المقاولة للاعمال المدنية بجزئيه الاول والثاني. 
 وتهدف الدورة الى تطوير كفاءة العاملين في المجالين القانوني والاداري. 
 . 0250لسنة  528فضلا عن الاستفادة من الدورة لاغراض الترقية ومقتضيات تطبيق القانون 

 0205دس باسم محمد الطائي( مدير قسم التخطيط والدراسات الى ان الدائرة مستمرة بتنفيذ خطتها التدريبية لعام الحالي واشار) المهن
والتي تأتي ضمن توجيهات وأشراف مباشر من قبل مدير عام الدائرة المهندس المعماري الدكتور حسن مدب مجحم من اجل تطوير 

لقانونية والادارية وبقية تشكيلات الوزارة. والدائرة مستمرة بالتنسيق مع مركز التطوير والتدريب في قابليات كوادرنا الهندسية والفنية وا
 الوزارة لاقامة مثل هكذا دورات                        

 المهندس المعماري ) الدكتور حسن مدّب مِجحم ( مدير عام دائرة الأعمار الهندسي وكالة. -0
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 .0205ستشارية الجلسة الحادية عشر للعام الحالي يترأس أجتماع الهيئة الا
على قاعة الهيئة  0205تشرين الثاني  04تم بعون الله تعالى عقد اجتماع الهيئة الاستشارية لدائرة الأعمار الهندسي اليوم الأربعاء 

ر محمد حيدر الساكني والسادة أعضاء الاستشارية برئاسة المهندس المعماري ) حسن مدّب مجِحم ( وبحضور معاون المدير العام الدكتو 
 الهيئة الاستشارية للدائرة 

 في بداية الاجتماع رحب المدير العام بالسادة الحضور. 
 وبعد ذلك تم مناقشة المواضيع المطروحة على جدول أعمال الهيئة وأتخاذ القرارات المناسبة بشأنها. 

 يكون هناك قسم ادارة المشاريع وتم تحديد واجبات ومهام هذا القسم، * مناقشة موضوع هيكلة الاقسام وتغيير تسمية أحداها ل
 * مناقشة موضوع محضر اجتماع الجلسة السابقة للهيئة 

 * مناقشة نقل ملكية الموجودات الثابتة للورش التخصصية في العامرية لشركة سعد العامة احدى تشكيلات الوزارة. 
 .وتشكيل لجنة لدراستها.  0228/ 4/ 0وزة والمسروقة العائدة للدائرة قبل الاحداث في * مناقشة موضوع الاليات المفقودة والمحج

 * مناقشة تقدم نسب الإنجاز في المشاريع التي تشرف عليها الدائرة في بغداد والمحافظات وأتخاذ القرارات المناسبة بشأنها. 
 رموك حسب كتاب مصرف الاقتصاد للإستثمار. * مناقشة موضوع حجز مستحقات الشركة المجهزة لمولدات مستشفى الي

 تحديث تاريخ اخر تحديث للموقع. - 8 
 

 اعمال الحوكمة:
 

 العمل الجهة المستفيدة
 528استمرار العمل على انجاز برنامج ترقيات الموظفين حسب قانون  قسم الشؤون الادارية والمالية

 بنسختة المحدثةتنصيب برنامج الارشفة الالكترونية  اقسام الدائرة
 تدقيق وفحص جهاز بصمة المزمع استخدامة وشراءة للدائرة شعبة التصاريح

 حفظ نسخة احتياطية لرواتب الموظفين لشهر تشرين الثاني قسم الشؤون الادارية والمالية
 0205فتح حساب جديد لرواتب الموظفين لشهر كانون الاول  قسم الشؤون الادارية والمالية

 ( HR ) استمرار متابعة اعمال ادخال المعلومات في برنامج الافراد الشبكي ن الادارية والماليةقسم الشؤو 
 (Payroll) استمرار متابعة اعمال ادخال المعلومات في برنامج الرواتب الشبكي قسم الشؤون الادارية والمالية

 حفظ وتوثيق اعمال اقسام وشعب الدائرة اقسام الدائرة
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 الشبكات:اعمال 
 

 العمل ت
 ونقاط توزيع الشبكة IP صيانة الشبكة الداخلية الخاصة بالقسم القانوني وشعبة العلاقات وشعبة المتابعة من حيث ال 2

 صفحة 28كتب بواقع   9نشر كتب رسمية بعدد  0

 صيانة وفحص السيرفر الخاص بالشبكة الداخلية 3

  قسم الحسابات شبكيا بواسطة سويجربط اربعة حاسبات  في شعبة الرواتب في  4

  ومد وتفييش اربعة اسلاك 5

 
 كشوفات المواد المخزنية :

 ( كشف               8كشف المواد  المشتراة المجهزة الى المخازن بعدد )  
 ( كشف 7كشف المواد المستهلكة والمعادة والمناقلة  بعــدد  )  

                
 :اللجـــان

 كادر قسم تكنولوجيا المعلومات في رئاسة لجنة مشتريات الحاسبات وملحقاتهامشاركة   -2
 مشاركة كادر قسم تكنولوجيا المعلومات في لجنة التدقيق على تنفيذ تعليمات الجـــــودة -0


